ATTRIBUZIONI SERVIZI DEMOANAGRAFICI

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

A) DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SERVIZIO B) RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO C) TELEFONO E POSTA ELETTRONICA

MODULISTICA NECESSARIA
PER | PROCEDIMENTI AD
ISTANZA DI PARTE

MODALITA CON CUI GLI

INTERESSATI POSSONO CHIEDERE
INFORMAZIONI SUI PROCEDIMENTI

IN CORSO CHE LI RIGUARDANO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO (IN GG.)

STRUMENTI DI TUTELA
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN
FAVORE DELL'INTERESSATO

MODALITA DI
PAGAMENTO

DETERMINAZIONI A CONTRARRE

A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Dott. Nunzia Sequino (Anagrafe-Protocollo-
Toponomastica-Elettorale) - Dott. Angelo Basile (Stato Civile — Albo Pretorio — Messi
Comunali) C 081/8956219 0818956223-224
protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

procedimenti d'ufficio

per via telematica, telefonica,
personalmente nei giorni di apertura
pubblico

e
al

variabile a seconda della

tipologia di determinazione

Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.

DETERMINE DI IMPEGNO E|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Dott. Nunzia Sequino (Anagrafe-Protocollo-|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e|variabile a seconda della|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
LIQUIDAZIONE Toponomastica-Elettorale) - Dott. Angelo Basile (Stato Civile — Albo Pretorio — Messi personalmente nei giorni di apertura al|tipologia di determinazione Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
Comunali) C) 081/8956219 - 0818956223-224 - pubblico DPR 1199/71.
protocollo@pec.comune.giugliano.na.it Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
RILEVAZIONI ISTAT (CENSIMENTI, |A)Dott. Giuseppe De Rosa B) Dott. Roberto Zagone C) 081/8956290 -|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e|variabile a seconda della|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
COMUNICAZIONI DEMOGRAFICHE) protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|tipologia di rilevazione, secondo|Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

PREDISPOSIZIONE STATISTICHE
PER ENTI E PRIVATI

pubblico

le tempistiche fornite dall’ISTAT
con apposite circolari

DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.

RILASCIO E CONSEGNA CARTE DI
IDENTITA ELETTRONICHE SEDE
DISTACCATA, RILASCIO CERTIFICATI,
RILASCIO CARTE DI IDENTITA’® A
SOGGETTI NON DEAMBULANTI,
ATTIVITA’ DI AUTENTICAZIONE PER
SOGGETTI NON DEAMBULANTI

A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Paragliola Assunta — Schiattarella Felicia C)
081/8956601-2 — protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

Reperibile sul sito web del’Ente

per via telematica, telefonica,
personalmente nei giorni di apertura
pubblico

e
al

Immediato, a richiesta
dell'utente allo sportello.
30 giorni per le attivita rivolte ai

soggetti non deambulanti

Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.

Pagamento in contanti -
bonifico bancario — POS

RILASCIO E CONSEGNA CARTE DI|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Di Gennaro Gennaro — Rosati Loredana — Manzi Carla |Reperibile sul sito web dellEnte |per via telematica, telefonica, e|Immediato, a richiesta|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;|Pagamento in contanti -
IDENTITA ELETTRONICHE SEDE |- Di Martino Rita C) 081/8956230 — protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|dell'utente Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex|bonifico bancario - POS
CENTRALE pubblico DPR 1199/71.
RILASCIO CERTIFICATI Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.

241/90 e s.m.i.
RILASCIO E CONSEGNA CARTE DI|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) P Assunta — Schi; Felicia C)|Reperibile sul sito web del’Ente |per via telematica, telefonica, e|Immediato, a richiesta|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;

IDENTITA CARTACEE (SOLO NEI CASI
PREVISTI DALLA NORMATIVA)

081/8956601-2 — protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

personalmente nei giorni di apertura
pubblico

al

dell'utente allo sportello.
30 giorni per le attivita rivolte ai
soggetti non deambulanti

Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.

RILASCIO CERTIFICATI CON RICERCA

A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Di Gennaro Gennaro — Manzi Carla C) 081/8956230 —

procedimenti d'ufficio

per via telematica, telefonica,

e

30 giorni dalla richiesta ex lege

Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;

D’ARCHIVIO protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|241/90, e comunque dopo il|Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
pubblico pagamento  dei  diritti  di|DPR 1199/71.
segreteria Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
RILASCIO CERTIFICATI|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Paragliola Assunta — Schiattarella Felicia C)|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, |30 giorni dalla richiesta ex lege|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;| Pagamento in contanti -

PROFESSIONISTI

081/8956601-2 — protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

personalmente nei giorni di apertura
pubblico

al

241/90

Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.

bonifico bancario — POS

ATTIVITA DI AUTENTICAZIONE |A)Dott. Giuseppe De Rosa B) Pennacchio Antonio (sede centrale) — Paragliola|procedimenti a richiesta di parte |per via telematica, telefonica, e|lmmediato, a richiesta|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;| Pagamento in contanti -
PREVISTE DALLA LEGGE E DAL|Assunta — Schiattarella Felicia (sportello sede distaccata) C)081/8956225 (sede personalmente nei giorni di apertura al|dell'utente Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex|— POS
DECRETO DI DELEGA (SERVIZIO SUcentrale) —0818956601-2 (sede distaccata) - protocollo@pec.comune.giugliano.na.it pubblico DPR 1199/71.
PRENOTAZIONEIN SEDE CENTRALE — Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
MARTEDI’ MATTINA E GIOVEDr 241/90 e s.m.i.
POMERIGGIO)
PRATICHE DI RESIDENZA E CAMBIO|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Dell'Aquila Fiorenza C) 081/8956226 -|Reperibile sul sito web dellEnte|per via telematica, telefonica, e|2 gg lavorativi (cd. “residenza in|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
DOMICILIO protocollo@pec.comune.giugliano.na.it — Sezione Modulistica scaricabile |personalmente nei giorni di apertura al|tempo reale” - ex d.l. 5/2012)|Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
RILASCIO ATTESTATI DI SOGGIORNO — Settore Servizi Demoanagrafici |pubblico per i cambi di residenza e|DPR 1199/71.
PROPOSTE DI domicilio. Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.

ISCRIZIONE ANAGRAFICA

30 giorni ex lege 241/90 per gli
altri procedimenti.

241/90 e s.m.i.

GESTIONE AIRE
ANAGRAFE STRANIERI

E GESTIONE

A) Dott. Giuseppe De Rosa
B) Taglialatela Concetta
C) 081/8956216 protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

Reperibile sul sito web del’Ente
— Sezione Modulistica scaricabile
— Settore Servizi Demoanagrafici

per via telematica, telefonica,
personalmente nei giorni di apertura
pubblico

e
al

10 giorni dalla ricezione degli
atti trasmessi dai consolati

Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.

CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITA

A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Dell’Aquila Fiorenza C) 081/8956226 -|procedimenti d'ufficio o sulper via telematica, telefonica, e|lrreperibilita: 30 giorni, all’esito|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
E REISCRIZIONE DA RICOMPARSA protocollo@pec.comune.giugliano.na.it segnalazione di parte personalmente nei giorni di apertura al|degli accertamenti. Iscrizione |Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
(irreperibilita) pubblico schedario popolazione | DPR 1199/71.
ISCRIZIONE NELLO SCHEDARIO Reperibile sul sito web del’Ente temporanea: 7 giorni dalla data|Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
DELLA POPOLAZIONE TEMPORANEA (iscrizione nello schedario della della richiesta 241/90 e s.m.i.
popolazione  temporanea e
ISCRIZIONI E CANCELLAZIONI SENZA iscrizioni senza fissa dimora)
BRARINGRA- PROFESSIONISTI  SUL A)Dott. Giuseppe De Rosa B) Pennacchio Antonio C) 081/8956225 |Reperibile sul sito web del’Ente|per via telematica, telefonica, e|lmmediato a richiesta dell'utente|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
PORTALE DELL’ENTE  RICHIESTE DI |protocollo@pec.comune.giugliano.na.it — Sezione Modulistica scaricabile |personalmente nei giorni di apertura al|per i nulla osta 7 giorni|Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

NULLA OSTA RILASCIO C.I. ALTRI ENTI
EVASIONE RICHIESTE DA PARTE

DI ALTRE P.A. E SOCIETA PRIVATE —

GESTIONE PEC DEMOANAGRAFICI

— Settore Servizi Demoanagrafici

pubblico

lavorativi dalla richiesta per le
richieste urgenti — 30 giorni ex|
lege  241/90 per gli altri
procedimenti.

DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
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ATTRIBUZIONI SERVIZI DEMOANAGRAFICI

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

A) DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SERVIZIO B) RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO C) TELEFONO E POSTA ELETTRONICA

MODULISTICA NECESSARIA
PER | PROCEDIMENTI AD
ISTANZA DI PARTE

MODALITA CON CUI GLI

INTERESSATI POSSONO CHIEDERE
INFORMAZIONI SUI PROCEDIMENTI

IN CORSO CHE LI RIGUARDANO

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO (IN GG.)

STRUMENTI DI TUTELA
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE
RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN
FAVORE DELL'INTERESSATO

MODALITA DI
PAGAMENTO

ADEMPIMENTI UFFICIO ELETTORALE E
LEVA MILITARE

A) Dott. Giuseppe De Rosa 081/8956216

protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

B)Concetta Taglialatela C)

procedimenti  d’ufficio e
richiesta di parte

su

per via telematica, telefonica,

e

personalmente nei giorni di apertura al

Termini dettati dalla normativa in
materia di tenuta e revisione

Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

pubblico delle liste elettorali, di|DPR 1199/71.
aggiornamento delle liste di|Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
leva, di aggiornamento degli albi|241/90 e s.m.i.
dei presidenti e scrutatori di
seggio elettorale, di
aggiornamento degli albi dei
giudici popolari (biennale)
30 giorni ex lege 241/90 per i
procedimenti ad istanza di
parte.
PROTOCOLLAZIONE ATTI IN ENTRATA|A)Dott. Giuseppe De Rosa B) Cante M. Consiglia - Taranto Luisa — Donnarumma|procedimenti d’ufficio per via telematica, telefonica, e| 1 giorno lavorativo Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
ED USCITA Patrizia — Moretti Patrizia (attivita di supporto) C) 081/8956249-250-251 personalmente nei giorni di apertura al Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
protocollo@pec.comune.giugliano.na.it pubblico DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
TOPONOMASTICA E NUMERAZIONE|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Dell’Aquila Fiorenza C) 081/8956226 -—|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, |30 giorni dalla richiesta ex lege|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
CIVICA IN COLLABORAZIONE CON/|protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|241/90 Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
L'UTCELAP.M. pubblico DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
ISCRIZIONE E TRASCRIZIONE DI ATTI|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Coletta Massimo — Scaringi Giuseppe C) 081/8956231- | procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e|Immediato in caso di|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
CONNESSI ALLA NASCITA 232 - protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|dichiarazione presentata|Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
pubblico personalmente  all'Ufficio. 7|DPR 1199/71.
giorni lavorativi nei casi di|lntervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
dichiarazione effettuata via pec|241/90 e s.m.i.
e per le trascrizioni
GESTIONE DEI CODICI  FISCALI|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Coletta Massimo — Scaringi Giuseppe C) 081/8956231-|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e|Immediato Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
(ATTRIBUZIONE Al NUOVI NATI E|232 - protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
RETTIFICHE) pubblico DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
ISCRIZIONE E TRASCRIZIONE DI ATTI|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Coletta Massimo — Scaringi Giuseppe C) 081/8956231-|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e|lmmediato Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;

CONNESSI Al DECESSI, POLIZIA

232 - protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

personalmente nei giorni di apertura

o

Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

MORTUARIA. AUTORIZZAZIONE AL pubblico DPR 1199/71.
TRASPORTO SALMA E/O RESTI Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
MORTALI, AUTORIZZAZIONE ALLA 241/90 e s.m.i.

E Ti i1 AFR A) Dott. Giuseppe De Rosa dal 01/03/2022B) De Alteriis Antonio C) 081/8956223-224 - |procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, |30 giorni dalla richiesta ex lege|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
CONNESSI Al MATRIMONI E ALLE protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|241/90 Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

UNIONI CIVILI, ALLE SEPARAZIONI, pubblico DPR 1199/71.

DIVORZI, RICONCILIAZIONI, Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO, 241/90 e s.m.i.

ANNOTAZIONI REGIME PATRIMONIALE

E FONDO PATRIMONIALE

TENUTA REGISTRO DAT (servizio su|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Concetta Taglialatela C) 081/8956216|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e|lmmediato, a richiesta|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
prenotazione — sede centrale) protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|dell'utente Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

pubblico DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
CITTADINANZA, RICEVIMENTO |A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Coletta Massimo — Scaringi Giuseppe C) 081/8956231-|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, €|30 giomi dalla richiesta,ex lege|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
GIURAMENTO, DICHIARAZIONI|232 - protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|241/90 salvo casi particolari Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
RELATIVE ALLA CITTADINANZA, pubblico DPR 1199/71.
PREDISPOSIZIONE DECRETI DI Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
CONCESSIONE DELLA CITTADINANZA, 241/90 e s.m.i.
COMUNICAZIONI RELATIVE
ﬂ@s’mw@LMmTA E AL A) Dott. Giuseppe De Rosa B) Mangione Domenico - Becchimanzi Fabio (messi|procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e(90 giorni dalla richiesta Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;

comunali) protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

personalmente nei gioni di apertura

X

Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

pubblico DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.

241/90 e s.m.i.
VARIAZIONI ANAGRAFICHE, TITOLI DI|A) Dott. Giuseppe De Rosa B) DellAquila Fiorenza C) 081/8956226 - |procedimenti d’ufficio per via telematica, telefonica, e|7 giomi dalla richiesta o|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
STUDIO E PROFESSIONI (D’UFFICIO E|protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|dall'acquisizione d'ufficio Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

SU ISTANZA DI PARTE) pubblico DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.

241/90 e s.m.i.
VERIFICA AUTOCERTIFICAZIONI A)Dott. Giuseppe De Rosa B) Pennacchio Antonio C) 081/8956225 |procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, |30 giorni dalla richiesta ex lege|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al|241/90 per controllo puntuale Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex

pubblico 60 giomi per verifica a|DPR 1199/71.
campione Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.

241/90 e s.m.i.
ACCERTAMENTI A)Dott. Giuseppe De Rosa B) Pennacchio Antonio C) 081/8956225 |procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, e|10 giorni dalla richiesta Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;

protocollo@pec.comune.giugliano.na.it personalmente nei giorni di apertura al Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
pubblico DPR 1199/71.
Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
ACCESSO AGLI ATTI A)Dott. Giuseppe De Rosa dal B) Dott. Nunzia Sequino (Anagrafe-Protocollo- procedimenti d'ufficio per via telematica, telefonica, €|30 giomi dalla richiesta ex lege|Ricorso al Tar ai sensi del D.Lgs. 104/2010;
Toponomastica-Elettorale) - Dott. Angelo Basile (Stato Civile — Albo Pretorio — Messi personalmente nei giorni di apertura al|241/90, salvo i casi di|Ricorso Straordinario al Capo dello Stato ex
Comunali) C)081/8956219 — 0818956223-224 — pubblico differimento DPR 1199/71.

protocollo@pec.comune.giugliano.na.it

Intervento sostitutivo ex art. 2 co. 9-ter L.
241/90 e s.m.i.
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